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Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana

di Reggio Calabria

CORSO CREAZIONE D'IMPRESA

DESTINATARI

Dipendenti degli Studi Commerciali e delle Societa ad essi collegate

OBIETTIVI

Fornire al discente le conoscenze afferenti il percorso di formazione
professionale sulla Creazione d’Impresa e sull’utilizzo del bando di
autoimprenditorialita

CONTENUTI DIDATTICI

= Analisi del successo imprenditoriale: il focus dell’innovazione
= (Creazione d’impresa: la Progettazione

= Analisi strategica: Marketing Mix

= Analisi di mercato

= Analisi finanziaria

= Esempio pratico Business Plan

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, formazione a distanza.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, video dimostrativi, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

24 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 8 partecipanti ed un massimo di
16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI
NORMATIVI

ISCRIZIONI

La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo
o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it
o0 al numero di Fax 0965.810858.

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 400,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non prevista.

Member of CISQ Federation
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Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana
FSE di Reggio Calabria

CoRSO RIFORMA TERZO SETTORE D.LGS. 117 /2017

DESTINATARI

Dipendenti degli Studi Commerciali e delle Societa ad essi collegate

OBIETTIVI

Fornire al discente le conoscenze afferenti la riforma del terzo settore ed il
Decreto Legislativo 117/2017

CONTENUTI DIDATTICI

= Nuova definizione di Enti non commerciali

= D.lgs. 117/2017: cosa cambia?

= Registro Unico Terzo Settore

= Associazioni Riconosciute: il metodo semplificato

= Analisi delle modifiche da apportare allo Statuto delle Associazioni
= Lanuova fiscalita degli enti del terzo settore

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, formazione a distanza.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, video dimostrativi, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

24 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 8 partecipanti ed un massimo di
16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI Dlgs 117/2017 - Legge 398/1991 - Dpr 917/1986 - Legge 266/1991 - Legge
NORMATIVI 383/2000
ISCRIZIONI La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo

o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it
o0 al numero di Fax 0965.810858.

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 400,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non prevista.

Member of CISQ Federation
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CERTIFIED MANAGEMENT SYSTEM 150 5001
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CoRsSO DI FORMAZIONE SULL’ANTIRICICLAGGIO (D.LGS. 90/2017)

DESTINATARI

Dipendenti degli Studi Commerciali e delle Societa ad essi collegate

OBIETTIVI

Fornire al discente le conoscenze afferenti I’antiriciclaggio e sui decreti
legislativi 231/2007 e 90/2017

CONTENUTI DIDATTICI

= Riferimenti normativi - Direttive CEE — Decreti legislativi
= procedura per la gestione dell’incarico professionale

= procedura per la valutazione del rischio

= procedura per la conservazione e la registrazione dei dati
= procedura per la segnalazione di operazioni sospette

= procedura per il monitoraggio e la comunicazione al mef delle infrazioni
all’utilizzo del denaro contante

= procedura per il controllo costante e per il controllo interno

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, formazione a distanza.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, video dimostrativi, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

24 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 8 partecipanti ed un massimo di
16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI D.LGS. 231/2007 - D.LGS. 90/2017
NORMATIVI
ISCRIZIONI La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo

o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it
o0 al numero di Fax 0965.810858.

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 400,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non prevista.

Member of CISQ Federation
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Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana
FSE di Reggio Calabria

CORSO DI FORMAZIONE RESPONSABILI PRIVACY (GDPR 679/2016)

DESTINATARI

Dipendenti degli Studi Commerciali e delle Societa ad essi collegate

OBIETTIVI

Fornire al discente le conoscenze e le informazioni afferenti il GDPR 679/2016
e fornire all’allievo le competenze necessarie alla figura di responsabile della
privacy.

CONTENUTI DIDATTICI

= Gli effetti del GDPR sui professionisti

= Quali sono gli adempimenti da mettere in atto

= Titolarita e contitolarita del trattamento

= Gestione degli archivi cartacei e Registro delle attivita
= Le misure di sicurezza

= Lanominadiun DPO

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, formazione a distanza.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, video dimostrativi, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

24 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 8 partecipanti ed un massimo di
16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI GDPR 679/2016 - D.LGS. 101/2018
NORMATIVI
ISCRIZIONI La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo

o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it
o0 al numero di Fax 0965.810858.

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 400,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non prevista.

Member of CISQ Federation

RIJR &

CERTIFIED MANAGEMENT SYSTEM 150 5001
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CoRs0 DI FORMAZIONE ED INFORMAZIONE DEI LAVORATORI Al SENSI DEL D.LGs. 81/08

E ACCORDO STATO REGIONI DEL 2011

DESTINATARI

Dipendenti degli Studi Commerciali e delle Societa ad essi collegate

OBIETTIVI

Fornire al discente le conoscenze e le informazioni afferenti il D.Lgs. 81/08 e

sui contenuti dell’accordo Stato/Regione del 2011

CONTENUTI DIDATTICI

= Approfondimenti e aggiornamenti giuridici del d.lgs. 81/2008, del d
106/2009, del accordo stato/regioni del 21/12/2011.

= Aggiornamenti tecnici sui rischi a cui sono esposti i lavoratori

= Approfondimenti e aggiornamenti delle fonti di rischio e relative mi
di prevenzione

Ags.

sure

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, formazione a distanza.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, video dimostrativi, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

24 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 8 partecipanti ed un massimo di

16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI D.LGS. 81/08
NORMATIVI Accordo Stato Regioni 2011
ISCRIZIONI La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo

o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it
o0 al numero di Fax 0965.810858.

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 400,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non prevista.

Member of CISQ Federation

RIJR &

CERTIFIED MANAGEMENT SYSTEM 150 5001
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Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana
FSE di Reggio Calabria

RAPPRESENTANTI DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA (RLS)

DESTINATARI

Il corso é rivolto a tutti i dipendenti che vogliano assumere la carica di RLS.

OBIETTIVI

Fornire al lavoratore una particolare formazione in materia di sicurezza e salute
attraverso uno specifico corso di formazione per essere in grado di assolvere i
compiti previsti dall’art. 50 c. 1 del D. Lgs 81/08

CONTENUTI DIDATTICI

= Principi Costituzionali e Civilistici
= T a Definizione e I’Individuazione dei Fattori di Rischio — La Valutazione
dei Rischi

= [’Individuazione delle Misure (Tecniche, Organizzative, Procedurali) di
Prevenzione e Protezione

= Aspetti Normativi dell’ Attivita dei Rappresentanti dei Lavoratori
= Nozioni di Tecnica della Comunicazione

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, formazione a distanza.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, video dimostrativi, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

32 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 8 partecipanti ed un massimo di
16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI D.LGS. 81/08
NORMATIVI
ISCRIZIONI La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo

o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it
o0 al numero di Fax 0965.810858.

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 390,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non prevista.

Member of CISQ Federation

RIJR &

CERTIFIED MANAGEMENT SYSTEM 150 5001
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ne Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana
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RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE (RSPP) - RISCHIO BASSO

DESTINATARI

Datori di lavoro di aziende a rischio basso.

OBIETTIVI

Acquisire elementi di conoscenza relativi:
v" alla normativa generale e specifica in tema di igiene e sicurezza del lavoro;

v’ ai vari soggetti del sistema di prevenzione aziendale, ai loro compiti, alle loro
responsabilita e alle funzioni svolte dai vari Enti preposti;

v" agli aspetti normativi, relativi ai rischi e ai danni da lavoro;
v alle misure di prevenzione per eliminarli o ridurli e alla gestione delle emergenze.

CONTENUTI DIDATTICI

= |l quadro normativo

= La valutazione dei rischi

= La prevenzione incendi ed i piani di emergenza
= La prevenzione sanitaria

= [’informazione e la formazione dei lavoratori

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, formazione a distanza.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, video dimostrativi, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

16 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 8 partecipanti ed un massimo di
16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 100% delle ore previste.

RIFERIMENTI D.LGS. 81/08
NORMATIVI
ISCRIZIONI La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo

o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it
o0 al numero di Fax 0965.810858.

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 250,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non prevista.

Member of CISQ Federation
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Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana

di Reggio Calabria

PRIMO SOCCORSO AZIENDALE (D.M. 388/03)

DESTINATARI Il corso é rivolto a coloro che vogliono svolgere il ruolo di Addetti al Primo
Soccorso aziendale, secondo il DM 388/03.
OBIETTIVI Il corso risponde all’obbligo di legge secondo cui il titolare di ogni ente,

azienda o unita produttiva deve nominare e formare gli addetti al primo
soccorso interno.

Esso fornisce le competenze utili a riconoscere un’emergenza sanitaria,
intervenire e conoscere i rischi specifici dell’attivita di primo soccorso.

CONTENUTI DIDATTICI

= Riconoscere un’emergenza sanitaria

= Attuare gli interventi di primo soccorso

= Limiti di intervento

= Rischi specifici dell’attivita di primo soccorso
= | pit diffusi traumi in ambiente di lavoro

= Patologie specifiche in ambiente di lavoro

= Intervento pratico di primo soccorso

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, formazione a distanza.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, video dimostrativi, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

16 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 8 partecipanti ed un massimo di
16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 100% delle ore previste.

RIFERIMENTI D.LGS. 81/08
NORMATIVI
ISCRIZIONI La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo

o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it
0 al numero di Fax 0965.810858.

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 150,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non prevista.

Member of CISQ Federation
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Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana
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OPERATORE SOCIO SANITARIO

CON FORMAZIONE COMPLEMENTARE IN ASSISTENZA SANITARIA (0.S.S.S.03S

DESTINATARI

Operatori in possesso di attestato di qualifica di O.S.S.

OBIETTIVI

Fornire al discente la formazione specialistica prevista dalle “linee di indirizzo
per la formazione complementare in assistenza sanitaria rivolta a O.S.S.”
secondo la DDG n. 639/2018 della Regione Calabria e nel rispetto

dell’ Accordo sancito dalla Conferenza Stato-Regioni nella seduta del 2003.

CONTENUTI DIDATTICI

= Alimentazione e diete alimentari

= Assistenza ai pazienti psichiatrici-disabili

= Assistenza pediatrica neonatale e della prima infanzia
= [’applicazione di medicazioni e bendaggi semplici

= L’attuazione e il mantenimento dell’igiene della persona in particolari
situazioni

= Larespirazione artificiale e il massaggio cardiaco esterno (BLS — Basic
Life Support)

= La mobilizzazione delle persone non autosufficienti per la prevenzione
delle lesioni da compressione e delle alterazioni cutanee

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, Learning by Doing,
Formazione on the job.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, video dimostrativi, test di verifica.

PARTECIPANTI

DURATADEL CORSO | 400 ore
(150 ore formazione in aula + 50 ore di esercitazioni pratiche + 200 ore tirocinio)
NUMERO DI Il corso sara avviato con un numero minimo di 8 partecipanti ed un massimo di

16.

ATTESTAZIONI

Attestato di qualifica professionale di “Operatorio Socio Sanitario con
formazione complementare in assistenza sanitaria”

RIFERIMENTI DDG n. 639/2018
NORMATIVI Conferenza Stato-Regioni 2003
ISCRIZIONI La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo

o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 1.025,00 + IVA

VERIFICA FINALE

All’esame finale, valido ai fini del rilascio dell’ Attestato di Qualifica, verranno
ammessi gli allievi che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste
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Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro

Citta Metropolitana
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CORSO SANITA DIGITALE

DESTINATARI

Operatori, dipendenti e professionisti del settore sanitario.

OBIETTIVI

Fornire al discente le conoscenze informatiche impiegabili in ambito sanitario.

CONTENUTI DIDATTICI

= Concetti di base di ICT

= Sfruttare internet e la rete in ambito sanitario

= Digitalizzare documenti e archiviazione digitale
= Protezione elettronica del dato personale

= Sicurezza e Privacy dei dati personali

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, Learning by Doing,
e-learning.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, esercitazioni, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

30 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 3 partecipanti ed un massimo di 16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI
NORMATIVI

ISCRIZIONI

La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo
o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 500,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non & prevista una verifica finale.

! Su richiesta dell’allievo potra essere richiesto I’esame di Certificazione EiPass Sanita Digitale (con un costo aggiuntivo)
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Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana

di Reggio Calabria

CORSO DI INFORMATICA LIVELLO BASE

DESTINATARI Personale addetto ai videoterminali e altri soggetti che hanno bisogno di
un’alfabetizzazione informatica.
OBIETTIVI Fornire al discente le conoscenze informatiche di base impiegabili in ambito

lavorativo. Far conoscere i concetti fondamentali relativi all’uso del computer,
del sistema operativo e dei principali applicativi per ufficio. Preparare gli
allievi ad una certificazione informatica di livello base.

CONTENUTI DIDATTICI

= L’informatica: concetti base dell’ICT
= |l computer e i dispositivi

= |l sistema operativo e gli applicativi

= La Videoscrittura

= Concetti di base sulle reti

= Uso di internet e pericoli della rete

= La posta elettronica

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, Learning by Doing,
e-learning.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, esercitazioni, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

24 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 3 partecipanti ed un massimo di 16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI
NORMATIVI

ISCRIZIONI

La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo
o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 400,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non & prevista una verifica finale”.

? Su richiesta dell’allievo potra essere richiesto 1’esame di Certificazione EiPass Basic (con un costo aggiuntivo)

Member of CISQ Federation

RIJR &

CERTIFIED MANAGEMENT SYSTEM 150 5001

Pagina 17

89126 REGGIO CALABRIA - Sede legale: Via Don Orione n° 30
Sede formativa: Via Don Orione n° 30 — Reggio Calabria
Telefono (0965) 810858 - Fax (0965) 810858


http://bytesud.formlav.it/
mailto:bytesud@formlav.it

Booyre Sud

Agenzia Lavoro e Formazione

Soc. Coop. Byte Suda r. L.

Cod. Fisc. e P.IVA 00871160800
Numero Iscrizione C.C.LA.A. di Reggio Calabria 00871160800

Agenzia Formativa Accredita Regione Calabria n° 8435 del 13/06/2012

Convenzionata per attivita a valere sui fondi:

&

&0 e

Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana
di Reggio Calabria

CORSO DI INFORMATICA LIVELLO AVANZATO

DESTINATARI Personale addetto ai videoterminali e altri soggetti che richiedono una
conoscenza approfondita dell’ICT.
OBIETTIVI Fornire al discente le conoscenze informatiche che permettano un uso

consapevole del computer e dell’impiego dell’ICT in ambito lavorativo.
Preparare gli allievi ad una certificazione informatica di livello avanzato.

CONTENUTI DIDATTICI

=  L’ICT: I'uso del computer

= Le reti informatiche e le telecomunicazioni

= Larete internet, i browser ed i servizi online

= Gli strumenti di collaborazione offerti dalle reti informatiche.

= IT Security.

= |l pacchetto Office: Videoscrittura, Fogli elettronici e Presentazioni.

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, Learning by Doing,
e-learning.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, esercitazioni, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

24 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 3 partecipanti ed un massimo di 16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI
NORMATIVI

ISCRIZIONI

La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo
o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 400,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non & prevista una verifica finale.

¥ Su richiesta dell’allievo potra essere richiesto 1’esame di Certificazione EiPass 7 Moduli User (con un costo aggiuntivo)
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Unione Europea Regione Calabria Ministero del Lavoro Citta Metropolitana

di Reggio Calabria

CORSO SOFTWARE PER UFFICIO (LIVELLO AVANZATO)

DESTINATARI Personale addetto ai videoterminali e altri soggetti che vogliano acquisire
maggiori competenze relativamente ai software per ufficio.
OBIETTIVI Fornire al discente le conoscenze informatiche specifiche che permettano di

migliorare le competenze nei software per ufficio. Preparare gli allievi ad una
certificazione informatica di livello specifico.

CONTENUTI DIDATTICI

= Gli Editor di testo — livello avanzato.

= | Fogli di Calcolo — livello avanzato.

= Le Presentazioni Multimediali — livello avanzato.
= La Gestione di un Database

METODOLOGIE
DIDATTICHE

Lezioni frontali in aula, Cooperative learnig, Learning by Doing,
e-learning.

ATTREZZATURE E
SUSSIDI UTILIZZATI

Dispense in formato digitale e/o cartaceo, esercitazioni, test di verifica.

DURATA DEL CORSO

24 ore

NUMERO DI
PARTECIPANTI

Il corso sara avviato con un numero minimo di 3 partecipanti ed un massimo di 16.

ATTESTAZIONI

Al termine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione solo ai
partecipanti che hanno frequentato almeno il 70% delle ore previste.

RIFERIMENTI
NORMATIVI

ISCRIZIONI

La domanda di iscrizione, disponibile presso la sede dell’Ente Formativo
o sul sito http://bytesud.formlav.it/, dovra essere consegnata presso la
segreteria della Byte Sud o inviata all’indirizzo mail bytesud@formlav.it

Per ulteriori informazioni contattare il numero di telefono 0965.810858.

QUOTA D’ISCRIZIONE

Euro 400,00 + IVA

VERIFICA FINALE

Non & prevista una verifica finale®.

* Su richiesta dell’allievo potra essere richiesto ’esame di Certificazione EiPass Progressive (con un costo aggiuntivo)
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